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元培醫事科技大學 學生退學申請書 
申請日期：   年   月   日 

姓 名  學 號
 

手 機 

部 別 □日間部□進修部 系 所 組 別
__________系(所)____年____班 

學  制 
□博士 □碩士 □碩士在職專班 
□四技 □二技 

身 分 別
□一般生 □外國學生□僑生/港澳生 

□陸生    □原民生(需至原資中心訪談) 

住 址 
□□□ 監護人電話：(   ) 

監護人手機： 

監護人簽名： 

E-mail 
□是□否 願意接受由本校 E-mail 寄出之招生訊息 

申請狀態 
□在學 

□休學中 

退 學

學年學期
學年第         學期 

申請原因 

□志趣不合: 如可轉校內其他系時，有興趣轉入，可複選 
□醫放系、□醫管系、□醫技系、□護理系、□醫工系、□視光系、□環衛系、□食科系、□生技系、 
□餐管系、□資管系、□企管系、□健管系、□               系、學程 

□適應不良 □成績課業問題  □轉學至本校   □轉學至他校  □重考 

□家庭事故 □個人感情因素  □身體不適     □工作繁忙   □經濟困難 

□懷孕生產 □服役          □育嬰(撫育 3歲以下子女) 

□其他__________________ 

檢附資料 

□學生證         □委託書 

□休退學家長同意書(日間部學生必須家長簽章，進修部學生滿 20 歲者得免檢附) 

□退費申請表(退費截止日與退費標準請詳閱會計室網頁公告，以免影響您的權益) 

導師初步

訪 談
請詳細說
明學生狀
況訪談內
容，若不
敷使用請
另紙(續
頁 ) 填
寫。 

導師第一次訪談 【導師就申請實質原因(可複選)提出之輔導意見及訪談內容】 

請詳述學生輔導狀況：(確認真實原因並說明輔導過程) 
□志趣不合 □適應不良  □成績課業問題 □轉學至本校  □轉學至他校  □重考 

□經濟困難 □身體不適  □個人感情因素 □懷孕生產 □家庭事故   □工作繁忙 

□服役     □其他(如下所述)  

 

導師評估後建議： 
 

 

 

 

 

□有媒合工讀就學機會，建議重新回校就讀  □有適合科系，建議重新回校就讀 

□有經濟扶助方案，建議重新回校就讀 □有同等學力完成學業方案，建議重新回校就讀 
□是 □否 與身心感情問題相關，建議與諮商中心面談(導師訪談若勾「否」則諮商中心免核章及簽註意見) 

□建議與諮商中心面談 □建議與______系主任面談   □建議註冊組同仁面談 □否 免簽註意見 
 

 

導師簽章: 日期:    年   月   日 
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元培醫事科技大學學生休/退學申請書訪談紀錄表 

系主任第一次訪談 (輔導意見) 

請詳述學生輔導狀況： 

□是  □否   學生休/退學有實習課程安排問題，如有應轉請系實習組提供意見 

 

 

簽章：              日期：     年    月    日

系實習組課程安排意見 

 

 
簽章：              日期：     年    月    日 

 

諮商中心、       系主任、註冊組同仁訪談 (簽註意見) 

請詳述學生輔導狀況： 

 

 

 
簽章：            日期：      年     月   日 

原住民族資源中心（限原住民族學生）(體育室 1樓) 

請詳述學生輔導狀況： 

 
簽章：            日期：      年     月   日

導師第二次訪談 (輔導意見) 系主任第二次訪談 (輔導意見) 學院院長訪談(輔導意見) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
簽章： 
 
 
日期：     年    月    日 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
簽章： 
 
 
日期：     年    月    日 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
簽章： 
 
 
日期：     年    月    日 

註冊組承辦人簽章 註冊組組長簽章 教務長簽章 

  □是 □否  建議鈞長面談 

副校長/校長 
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元培醫事科技大學 學生辦理休/退學離校手續單 

 

請
依
照
程
序
辦
理 

學 生

姓 名

 
學 號

 
系(所)   年  班

部 別 □日間部 □進修部 學 制 □博士 □碩士 □碩士在職專班 □四技 □二技 

程序 主辦單位 辦理事項 辦理情形 主辦人簽章 

程
序
一 

圖書館 借書已歸還或無罰款 □是      □否 
 

程
序
二 

學
務
處 
 

生活輔導組 

(光暉大樓二樓) 

兵役(待完成休學，取消緩徵資格) □已說明 □未說明 
 

是否辦理學雜費減免 □是     □否 
 

就學貸款事項 □已說明 □未說明 
 

是否已辦理離宿手續 
□非住宿生 

□是   □否 

 

休學期間是否參加學生團體保險 □是   □否 
 

課外活動組 
(光涵樂活館一樓) 

是否辦理弱勢助學措施 □是   □否  

是否為社團負責人 □是   □否  

社團財產是否移交 □是   □否  

原住民族學生資

源中心 
(體育室一樓) 

□原住民生 □非原住民生 

是否已訪談 
□是   □否 

※非原民生免簽核 

程
序
四 

會計室 
(光暉大樓五樓) 

開立繳費單或辦理退費手續 

(若有繳費請附上繳費單) 
  

程
序
五 

出納組 
(光暉大樓一樓) 

繳交學雜費或學生團體保險費   

程
序
六 

教務處註冊組 
(光暉大樓三樓) 

是否完成休學申請書或退學申請書 
(請繳回此單，未繳回者視同未完成手續) 

□是   □否 
 

核對監護人地址 

□有異動 

已完成修改□是

□否 

 

學生證(確認身分及設定悠遊卡) □是   □否 
 

註：1.休學後辦理退學者，可免再次辦理離校手續。 
2.已屆役齡役男，如尚未服役請考量兵役問題（休退學期間可能會被徵集）。 
3.辦理學雜費減免者，若本學期因故辦理退學，他日重考入學將喪失申請減免之權利。(因教育部

規定同一學期只能申請一次減免) 
4.學生須辦妥離校手續，繳回本單後，休/退學程序才完成。 


