
教師產假暨代課申請流程(新案)

(審核請假日期、代課教師資格) (審核代課內容事宜)

(附「請假單」、「代課申請單」)

代課資料無異狀者，教務處收下
「代課申請單」正本，副本隨簽上陳

會辦

副校長、校長決行

(附「產假申請簽呈」)

會辦
(核算代課費)

(審核)

副校長、校長決行

(核算：1.代課內
容2.代課費)

(審核)

(審核代課教師資料)

代課資料無異狀者，
教務處收下「代課申請單」

正本，副本隨簽上陳

＊代課教師資格優先順序：
  1.校內專任教師
  2.校內兼任教師
  3.校外符合資格之教師


