
 教務處/校際合作中心/主任/高志平  

業務職掌一覽表 

 

編號 項目名稱 工作項目  

1 招生業務規劃及控管 

規劃及控管高中職學校招生宣導工作 
1. 招生拜訪 
2. 招生博覽會 
3. 招生宣導(進班宣導、集體宣導、模擬面試、

升學講座) 
4. 高中職活動(校慶活動、畢業典禮、成果發表

會..等) 

 

2 招生試務規劃及控管 

規劃及控管招生試務工作 
1. 產學攜手合作專班招生試務 
2. 運動績優生單獨/甄審甄試招生試務 
3. 日間部四技單獨招生試務 
4. 進修部四技單獨招生試務 

 

3 招生計畫規劃及控管 
規劃及控管教育部及校內各項招生計畫： 
1. 產學攜手合作專班計畫 
2. 高等教育深耕計畫 

 

4 建立策略聯盟 
與高中職學校建立策略聯關係，強化與高中職

學校實質合作。 
 

5 
高中職校外合作課程規劃及

控管 

規劃及控管高中職學校合作課程 
1. 專班課程合作 
2. 營隊課程合作 

 

6 各項會議 出席行政會議及各項招生相關會議  

 


