元培科技大學97學年度第1學期排課協調會會議紀錄
開會時間：中華民國97年4月1日（星期二）下午2時整
開會地點：光暉大樓4樓會議室

主    席：馬教務長英石
出席人員：如簽到單                   記錄：彭秋蓉                                                   
1、 主席致詞
1、 英文(七)自97學年度起由系上自行開課。
2、 各系使用到非本系所之實驗室時請務必先行與對方系所知會。
三、 英文課程、資訊課程等自97學年度起將統一教材、進度、命題及閱卷，大一中文將統一命題及閱卷。
2、 工作報告
     一、97學年度第1學期軍訓、體育、英文、大一中文、通識、資訊課程課程開課時段表，如附件1-1,1-2（日間部）、附件2-1,2-2（進修部）、附件3（進修學院暨專校）（備註：上述課程，於開課作業系統中請加入合班班級。）
二、各系教室分配表，如附件4（日間部）、附件5（進修部）、附件6（進修學院暨專校）。

三、本校教師排課辦法，如附件7，請各單位於排課時務必遵循規定，切勿違反辦法。

四、排課階段時程表如附件8。

五、97學年度第1學期各年級課程將於4月17日轉入排課系統中，請各排課負責人排課時，切勿任意更改課程名稱及學分數，以免影響畢業審查。。

六、日間部班會時段，因目前四技部統一在星期三第4節教室不敷使用，因考量課程開課排定時間，自96學年度第2學期起變更健康科學學院班會時段為星期一第4節；二技部統一於星期一第4節；進修部、進修學校班會時段由各系自行決定。

七、若為一學年課程其上、下學期時段必須相同。

八、使用電腦之課程請務必於校務系統開課科目明細表中將電腦實習欄勾選。
九、特殊需求（實驗課、實習課、體育課、電腦課….等）請務必重新設定人數上下限。

十、若有開放跨學制修課課程者，請務必於開課作業系統中加入合班班級。

十一、不開設之選修課程請直接於開課作業系統中刪除。
十二、自97學年度第1學期日間部四技一至三年級英文課程擬依學院別開課並採能力分班(分A、B、C )，同學並不得辦理加退選(抵免學生除外)。故請外文組協助於5月20日前將能力分班後之名單(電子檔)交予課務組。
十三、各系所欲變更入學生開課科目表之選修科目請務必於前一年度先行經校課程委員會通過後方能異動。
十四、請各系及早規劃課程，並在5月19 日前將課程排定，以免開學後造成同學選課、授課權益的損失。

     十五、96學年度進修部暨進專進院暑期修課開課排課相關事項：
 (一)請開課系科於5月5日至5月19日進行開課排課作業，開課排課注意事項如附件9，請參閱。

(二) 96學年度暑期修課進修部暨進專進院教室配表如附件10。

(三)預定開課堂數統計表如附件11，請協助於5/12(星期一)前回傳，以利會計製作繳費單。
3、 臨時動議
1、 食科系林錫斌主任：
(1) 請教務處提供電腦教室可容納之學生數。
教務處回覆: 電算中心所管轄的A101、A301、A401、A402、M201、K105、J301等教室都是61台。
(2) 希望能開足通識課程。
主席:請通識教育中心協助。
4、 散會
